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مؤسسة كريم رضا سعيد الخيرية

نموذج تقرير

هذا هو نموذج التقارير الذي يجب على المنظمات الشريكة استخدامه لكتابة التقارير الخاصة بالمشاريع التي تدعمها مؤسسة كريم رضا سعيد الخيرية. من فضلك أعط/ي أكبر قدر من التفاصيل مع الاختصار والوضوح بقدر الإمكان. لا تتردد/ي في الاتصال بالمسؤل/ة عن برنامج تنمية الطفل بالمؤسسة في حالة وجود أية أسئلة أو استفسارات بشأن عملية ملئ النموذج. 

عند استكمال نموذج التقرير، الرجاء إرساله في الشهر المحدد في العقد بين المؤسسة ومنظمتكم على العنوان المبين أسفل مرفقا به ما يلي: 

· حسابات المشروع مع الإيصالات ذات الصلة، بالإضافة إلى حسابات المنظمة لأقرب عام مالي إذا أمكن،
· صور فوتوغرافية للمشروع أو المستفيدين منه (من فضلك حدد إمكانية استخدام هذه الصور في مطبوعات المؤسسة والشخص أو الجهة التي يجب ذكرها عند النشر باعتبارها صاحبة الحق في الصور)،
· أية مواد منشورة عن منظمتكم يرد بها ذكر للمؤسسة أو المشروع الذي تدعمه،
· أية معلومات إضافية مفيدة عن المشروع أو المشكلة التي يستهدف معالجتها.
يتم إرسال نماذج التقارير الكاملة والمرفقات على العنوان التالي:

Child Development Programme Officer

Karim Rida Said Foundation
4th Floor

54 Bartholomew Close

London EC1A 7HP
United Kingdom
فاكس: 00442077266837
البريد الإلكتروني: projects@krsf.org
أقر أنا الموقع/الموقعة أدناه بأن المعلومات الواردة في هذه الاستمارة صحيحة وكاملة، وذلك في ضوء أفضل ما هو معلوم لدي.  

	الاسم


	التاريخ


	اللقب/ المنصب الوظيفي


	التوقيع



ملخص المشروع

المنظمة المنفذة للمشروع: _____________________________________________

عنوان المشروع: __________________________________________________

مكان المشروع (الموقع/ المواقع الجغرافي/ الجغرافية):

 __________________________________________________

حجم التمويل من مؤسسة كريم رضا سعيد الخيرية على امتداد الفترة التي يغطيها التقرير:__________

إجمالي الفترة المتفق فيها على التمويل: من_________________ إلى ________________

التقرير عن الفترة : من _____________________ إلى _______________________

المسئول/ة عن المشروع: __________________________________

الشخص المسئول عن الاتصال (نقطة الاتصال) : _______________________________

في حالة وجود أية تغييرات في العنوان البريدي أو أرقام الهاتف أو الفاكس أو البريد الإلكتروني  للمنظمة،الرجاء ذكر التفاصيل:
العنوان البريدي: 

رقم (أرقام ) الهاتف:

رقم (أرقام) الفاكس:

البريد الإلكتروني:

الموقع على الإنترنت – إن وجد:

معلومات عامة

1. ما هي أهم التغيرات/ التطورات (سياسية/ اجتماعية/ إقتصادية) التي طرأت في دولتكم/ منطقتكم في الفترة التي يغطيها التقرير؟

2. ما هي أهم التغيرات أو التطورات التي طرأت على منظمتكم خلال الفترة التي يشملها التقرير؟ (على سبيل المثال: التغيرات في العاملين، المبادرات الرئيسية التي اتخذت لبناء قدرات العاملين، أمناء جدد، مشاريع رئيسية جديدة/ أو مبادرات اتخذتها المنظمة ..إلخ)
3. باختصار، إذكر/ي أهم منجزات المشروع خلال الفترة التي يشملها التقرير.
4. ما هي أهم العقبات التي واجهتكم أثناء الفترة التي يشملها التقرير؟ وما هي الإجراءات التي اتخذتموها للتعامل معها وتجاوزها؟
5. فيما لا يزيد على الثلاثين كلمة، إشرح/ي الفارق الذي مثلته المنحة المقدمة من المؤسسة بالنسبة للمشروع أو المستفيدين منه.
6. كيف تقيمون التعاون بين منظمتكم ومؤسسة كريم رضا سعيد الخيرية حتى الآن؟ كيف يمكننا تحسين مستوى التعاون والتواصل مع المنظمات التي نساندها؟
معلومات مفصلة عن المشروع

1. استخدم/ي الجدول التالي لتحديد الأهداف والأنشطة الخاصة بالمشروع التي تضمنها مقترحكم الأصلي الذي تم تقديمه للمؤسسة. إذكر/ي النتائج التي تحققت بالنسبة لكل هدف ونشاط والنهج المستخدم لقياس هذه النتائج. من فضلك أذكر/ي تفاصيل أو معلومات إضافية- بما في ذلك معلومات كمية ونوعية- أو ارفق/ي أية وثائق قد ترونها مفيدة. إذا كان هناك هدف أو نشاط قد تم تعديله أو إضافته أو إلغاؤه، الرجاء تقديم الشرح المناسب.
	طريقة التقييم
	النتائج
	هدف / نشاط خاص بالمشروع

	1. احتفظ المدربون بسجلات الحضور والاشتراك وتم تقييم تقدم الأطفال بشكل ربع سنوي.

2. اجتمع المدربون مع مدرسي الأطفال في المدارس لمتابعة أدائهم.
	1. نتيجة كمية: تم تدريب 75 طفل من الفئة العمرية ما بين 13-17عاماً على استخدام الكومبيوتر. واستطاع 60% منهم الوصول لمستوى متقدم في استخدام الكومبيوتر.

2. النتيجة النوعية: أظهر الأطفال ثقة أكبر في استخدام الكومبيوتر في المدارس.
	مثال: تم تقديم دروس دورية في مهارات الكومبيوتر لأطفال من أجل تحسين قدراتهم على استخدام الكومبيوتر.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



2. ما هي الدروس الرئيسية المستفادة من المشروع؟
3. كيف تم تحديد المستفيدين من المشروع؟ وكيف تمت دعوتهم للمشاركة فيه؟
4. استخدم/ي الجدول التالي لتحديد عدد الأشخاص المستفيدين من المشروع خلال الفترة التي يشملها التقرير.
ملاحظات للشرح:

المستفيدون المباشرون من المشروع هم الأشخاص الذين يتم تطبيق المشروع لفائدتهم، وعادة ما يشاركون في الأنشطة التي يشملها المشروع بشكل دوري.

المستفيدون غير المباشرين، هم هؤلاء الأشخاص الذين يحققون بعض الفوائد من وراء المشروع رغم عدم استهدافهم المباشر منه أو مشاركتهم فيه.

	العدد
	الستفيدون غير المباشرين
	العدد
	المستفيدون المباشرون

	
	العدد الإجمالي للأطفال/ الشباب (الفئة العمرية 0-18) :
	
	العدد الإجمالي للأطفال/ الشباب (الفئة العمرية 0-18) :

	
	- عدد الذكور (0-18 سنة):


	
	 - عدد الذكور (0-18 سنة):



	
	- عدد الإناث (0-18 سنة):


	
	- عدد الإناث (0-18 سنة):

	
	عدد البالغين (فوق 18 سنة):
	
	عدد البالغين (فوق 18 سنة):


اشرح/ي ما يلي بشكل مختصر:
1- من هم المستفيدون غير المباشرين من صغار السن ( مثل أطفال من منظمات أخرى)؟ وما هي كيفية استفادتهم من المشروع؟

2- من هم المستفيدون غير المباشرين من البالغين؟ وما هي كيفية استفادتهم من المشروع؟

5. إذا كان هذا المشروع لا يستهدف الأطفال من ذوي الإعاقة بشكل مباشر فكيف تم تشجيع مشاركتهم فيه، وكم عدد الأطفال ذوي الإعاقة الذين شاركوا في المشروع كنتيجة لتشجيعكم؟
6. هل اشترك المستفيدون/المشاركون في المشروع في عملية التخطيط والتنفيذ أو التقييم؟ في حالة الإجابة بنعم الرجاء إعطاء أمثلة.
7. ما هي أوجه التعاون بينكم وبين منظمات محلية أو دولية أخرى تنفذ مشاريع مماثلة في نفس الدولة/المنطقة؟
8. من فضلك إذكر/ي دراسة حالة واحدة على الأقل لأحد المستفيدين / المشاركين في المشروع لتوضيح الفارق الذي أحدثه المشروع بالنسبة لهم. من غير الضروري ذكر الإسم أو تفاصيل شخصية أخرى.
9. من فضلك أذكر/ي أسماء ووظائف العاملين الرئيسيين في المشروع بما في ذلك الاستشاريون والمتطوعون.
10.   ما هي الإجراءات المتخذة لضمان استمرارية تأثير المشروع بعد انتهاء فترة تمويل مؤسسة كريم رضا سعيد الخيرية؟
11.   كيف تم ابراز الدعم أو المنحة المقدمة من مؤسسة كريم رضا سعيد الخيرية للمشروع؟
12.  هل هناك أي مشاكل فيما يتعلق بالعمل التنموي في مجال عملكم أو مجالات تنموية أخرى في دولتكم تجدون أنه من المفيد لفت نظر مؤسسة كريم رضا سعيد الخيرية إليها أو منظمات أخرى ترون أنها جديرة بدعم المؤسسة ومساندتها؟
مصروفات المشروع

1. هل تم استخدام المبالغ التي قدمتها مؤسسة كريم رضا سعيد الخيرية لتحقيق أهداف المشروع دون غيرها، طبقا لما هو منصوص عليه في الاتفاق المبرم بين منظمتكم والمؤسسة؟

2. من فضلك أذكر/ي واشرح/ي أي تعديلات جوهرية على الميزانية الأصلية للمشروع، وذلك على النحو التالي:
بند الميزانية


الميزانية الأصلية

الميزانية المعدلة

السبب

3. الرجاء ملئ النموذج التالي بدقة وبأكبر قدر من التفاصيل، لبيان التكلفة السنوية لكل بند من بنود المشروع، بالإضافة إلى التكلفة السنوية الإجمالية للمشروع ككل. من فضلك إرفق/ي كل الإيصالات والفواتير ذات الصلة (مثال: أجور العاملين، مشتريات، فواتير الطاقة والمياه...إلخ)
عنوان المشروع:

المنظمة المنفذة:

الفترة التي غطتها النفقات والتكاليف المبينة: (من-إلى ، أذكر/ي الشهر والسنة)

العملة:

	الإجمالي
	عدد الوحدات
	تكلفة الوحدة
	بند المصروفات 

	
	
	
	أولا: المصروفات 

	
	
	
	أ) مصروفات مكتبية (مثل لوازم مكتبية، إيجار المقر ،إلخ)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	ب) مواد ومعدات (مثل أجهزة الكومبيوتر، سماعات، كتب، إلخ)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	ج) رواتب العاملين بشكل دائم - أذكر/ي مناصبهم الوظيفية

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	د) أجور العاملين المؤقتين (المعينين بعقود) - أذكر/ي مناصبهم الوظيفية  

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	ه) تدريب العاملين

	
	
	
	

	
	
	
	و) مصروفات أخرى (الرجاء التحديد)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	المصروفات الإجمالية للمشروع

	
	
	
	ثانياً: إخصم الدخل أو التبرعات (حدد/ي المصادر، مثل المنظمات الممولة، الدخل الذاتي مثل الرسوم وفوائد البنوك، إلخ): 

	
	
	
	أ) المنح المقدمة من مؤسسة كريم رضا سعيد الخيرية، مع تحديد التاريخ بالشهر والسنة

	 
	
	
	ب)

	
	
	
	ج)

	
	
	
	ثالثاً: الإجمالي المتبقي
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